SEKRETERARE/ASSISTENT

Nordiska Transportarbetarefederationen, NTF dr en facklig inter-
national fr de nordiska transportarbetareférbunden. Federation-
en omfattaridag 51 forbund med cirka 360000 medlemmar fran
Danmeark, Finland, Fardarna, Island, Norge och Sverige. Federation-
ens uppgift dr att koordinera och understddja gemensamma
fackliga aktiviteter fraimst inom Norden men dven inom den Euro-
peiska Unionen och Baltikum.

Federationens sekretariat, som ar beldget i centrala Stockholm,
bestar i dag av en ansvarig federationssekreterare, en assistent
samt en utredare.

Var nuvarande assistent kommer att ga i pension den 31 decem-
ber och vi behdver darfér en ersittare till henne.

Tjdnsten krdver flytande svenska, finska samt engelska
i tal och skrift.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

B att fullgdra sedvanliga assistentuppgifter

B att skota federationens ekonomi och bokféring

B att arrangera konferenser och méten inom Norden
B att ombesorja visst Gversdttningsarbete.

Onskvirda kvalifikationer:

B gymnasial utbildning eller motsvarande
B bokfdringskunskaper

B god stilistisk formaga

B goda kunskaper i pc- och webbhantering
B god kénsla f6r ordning och reda.

Tjansten omfattar visst resande och avser fast anstdllning med
en provanstallning pa tre manader. Ln och arbetsvillkor enligt
overenskommelse, i dvrigt giller Handels villkor Tilltrdde enligt
dverenskommelse.

Vi forutsitter att du delar arbetarrdrelsens varderingar

Fragor angdende tjansten besvaras av nuvarande assistent
Anja Lampinen, telefon +468791 41 |3 eller +46706330095.

Din ansokan vill vi ha senast den | oktober
201 |,till peter@nordictransport.org,
eller med brev till NTF, Barnhusgatan 8,
I'l'l 23 Stockholm. Mark kuvertet
"NTF Assistent”.




